SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL
EVALUACION INDEPENDIENTE

_ INFORME DE AUDITORIA

Procedimientos: Préstamo v Consulia de Documentos y Creacion y diligenciamiento ficha de
Valoracion Documental.

7. FORTALEZAS

Conocimiento concreto de los funcionarios de la Direccién de Gestion Corporativa de
su proceso y los procedimientos que operan.
Accion proactiva hacia las necesidades de mejoramiento.

8. NO CONFORMIDADES

No se encontraron no conformidades

9. OPORTUNIDADES DE MEJORA

Como resultado de la revision realizada a la documentacién del Proceso “Gestion
documental y verificacion a las actividades de los procedimientos “Préstamo y Consulta
de Documentos y “Creacion y diligenciamiento ficha de Valoracion Documental”, bajo los
criterios de la normatividad vigente, se identificaron las siguientes oportunidades de
mejora:

Revisar el numeral 5 “Puntos de control de las actividades™ de los procedimientos
“Préstamo y Consulta de Documentosy Creacion y diligenciamiento ficha de
Valoracion Documental®, verificando los métodos de control definidos.

Revisar el nombre y los cargos reportados como responsables de las actividades en
los procedimientos “Préstamo y Consulta de Documentosy Creacion y
diligenciamiente ficha de Valoracion Documental”.

Incluir en el capitulo 2. “Términos y definiciones de los procedimientos™ de los
procedimientos “Préstamo y Consulta de Documentos y Creacion y diligenciamiento
ficha de Valoracion Documental” las definiciones de las siglas ulilizadas en el
proceso.

Corregir en la actividad No. 5 “Entrevistar a los productores de los documentos en el
ambito institucional” del procedimiento “Creacion y diligenciamiento ficha de
Valoracion Documental®, el codigo del documento “evidencia de reunién™ usado
como registro.
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